Un-e responsable des marchés

Service Attractivité Commerciale et Evenementiel
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Date limite:
09/09/2024

Mulhouse (68)

Cadre d'emplois :
Rédacteurs territoriaux
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Dossier suivi par :
VERVAEKE Anne-Dominique

Au quotidien, vos missions au sein de la
Ville de Mulhouse :

assurer la gestion des 5 marchés mulhousiens (alimentaires
et non alimentaires),

effectuer le suivi de I'organisation générale des marchés et
le suivi administratif des dossiers des commercants,

étre linterface entre le service et les commercants du
marché Canal Couvert et des marchés de quartiers,
formaliser les décisions en tenant compte de la sensibilité
des dossiers notamment pour les sanctions,

gérer le suivi des batiments hébergeant des marchés et
leurs travaux,

préparer les documents relatifs aux achats en coordination
avec le service de la commande publique,

contribuer au développement de nouveaux dispositifs sur

les marchés

traiter la facturation et assurer les opérations de régie en
qualité de mandataire suppléant

& Profil & compétences

De formation bac a bac +2 en gestion
administrative,

Connaissance du fonctionnement des
collectivités territoriales, de leur
environnement institutionnel, réglementaire
et financier,

Connaissance de la réglementation relative
au domaine public appréciée,

Maitrise du Pack office et aisance dans
'appréhension des logiciels métiers,
Capacités  rédactionnelles, sens de
I'organisation et de la planification,
Réactivité et esprit d'initiative,

Aisance relationnelle et dans la coordination
de multiples intervenants

#services publics #mulhouse #opportunités #proximité #engagement

Mulhotse}

Si vous souhaitez candidater a ce poste :

Transmettez votre CV et lettre de motivation a la DRH ou postulez directement sur Octopus




