OFFRE INTERNE N°V-18
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Un(e) Gestionnaire de commande publique

Pole Espace public et Patrimoine
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Date limite:
10/03/2025

Mulhouse (68)

Q %

Cadre d'emplois :
Rédacteurs territoriaux

5
als

Dossier suivi par :
NGUYEN Ophélie

Au quotidien, vos missions au sein de la
Ville de Mulhouse :

Détermination du choix des procédures de passation des
marchés publics : marchés de travaux, de services ou de
fournitures,

Elaboration et passation des marchés au regard des
procédures applicables en lien avec la cellule Commande
Publique Centrale de la collectivité,

Pilotage des procédures déconcentrées des marchés
publication, suivi des procédures, ouverture des plis,
négociations...,

Etablissement des rapports d’analyse des offres

Suivi des notifications et exécution contractuelle des
marchés,

Assistance et conseil auprés des services du pble dans la
rédaction des cahiers des charges, I'analyse et la négociation
des offres,

Elaboration de tableaux de bord : programmation des
projets, suivi et mise en place d'alertes et d'indicateurs de
échéances et les

gestion notamment pour les

renouvellements des marchés.

& Profil & compétences

Titulaire d’'un bac +2 avec une dominante
en contrats publics, en gestion des
collectivités ou équivalent.

Justifier de connaissances en matiére de
marchés publics et idéalement, avoir déja
travailler avec des outils métiers tel que
SIS Marchés et/ou la plateforme Alsace
Marchés Publics.

Etre a l'aise avec les logiciels du pack
office (Word, Excel).

Etre une personne organisée, rigoureuse,
et qui possede un réel sens du service et
d'esprit d'équipe

Savoir également faire
discrétion et de
quotidien.

Capacité a gérer les priorités

preuve de
confidentialité au

#services publics #mulhouse

#opportunités

#proximité #engagement

Si vous souhaitez candidater a ce poste :

Transmettez votre CV et lettre de motivation a la DRH ou postulez directement sur Octopus

MulhoUse



